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Az allamhaztartasrol 2610 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjan az informécios énrendelkerési jogrol és
az informacioszabadsagrél sz0lo 2011. évi CXIL térvényben (tovabbiakban: Info tv.), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkereséd rendszerre, valamint
a kdzponti jegyz¢k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabélyokrol sz616
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezésck
végrehajtasa ¢rdekében — tekintettel a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéher
szikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IIIM rendeletben (tovabbiakban:
IIIM rendelet), és a kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
meértekeér6l szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a kézérdek(l adatok
kozzétételének, valamint a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésnek
rendjét ~ —~ a  Kratochvil  Karoly Honvéd  Koézdépiskola  és Kollégium
(a tovabbiakban: intézmény) — az alabbiak szcrint szabdlyozza.

1. FRJIEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat ¢élja

[.1. A szabdlyzat célja, hogy az Info tv.-ben, tovabbé a kapcsolodo jogszabalyokban foglalt
cléirasok figyelembe vételével elésegitse a kozligyek atlathatdsaga, a kozérdekii és kozérdekbél
nyilvinos adatok megismeréséhez ¢s terjesztéséhez fiiz6dd, Alaptdrvényben régzitetl jog
¢érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza
a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuld igény esctén a kovetendd
cljaras menctét;
b) aztigyintézésben résztvevi személycket, felelésoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivand személy, illetve az intézmény cljarasi jogait ¢s
kételezettségeit.

2. A szabdlyzat hatilya

2.1. Jelen szabalyzat személyi és teriileti hatdlya az intézmény minden olyan szervezeti elemére,
valamint a székhely ¢s telephelyek személyi allomanyara kiterjed, ahol kézérdek( adatok ¢s
koz¢rdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

2.2. A szabdlyzat targyi hatalya az intézmény szcékhely ¢és telephelyeinek kezelésében 16v6
kozérdekil adatokra, kozérdekbdl nyilvanos adatokra, - valamint a személyi allomany
kozérdekbol nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) kiterjed.

2.3. Székhely: Kratochvil Karoly Honvéd Kézépiskola ¢s Kollégium, Debrecen.

Telephelyek:

a) Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégium, Nyiregyhazi vitéz Mikecz Kalman
Ionvéd Kollégiuma, Nyiregyhaza (a tovabbiakban: NYTIK);

b) Kratochvil Kéaroly lonvéd Kozépiskola és Kollégium, Ilédmezdvasarhelyi [lonvéd
Kozépiskola és Kollégiuma (a tovabbiakban: HMV HKK);

¢) Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és K ollcgmm, Szolnoki Honvéd Kollégiuma (a
tovébbiakban: SZIIK).

24. A szekhely ¢&s tc]&,phc,lvck cgylttesen a tovébbiakban int¢zményként keriilnek
megfogalmazasra.

2.5. A Szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kézhitelt nyilvantartasbél 16rténé — kiilon térvényben
szabélyozoll — adatszolgaltatasra.



3. Erxtelniezé rendelkezéscek

3. 1. E szabalyzat értelmében:

1.
2.
3.

¢rintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy
személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

kozérdekil adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint Jogszabalyban
meghatarozott cgycb kozfeladatot cllaté szerv vagy azt atvevd szerv, szerveset vagy
személy (a tovabbiakban egyiitl: kozfeladatot cllatdé szerv) kezelésében 1évé s
tevékenységére vonatkozo vagy kézleladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
szemclyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett
informdcié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol, snallo vagy gylijteményes
jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenyscgre, annak eredményességére is kiterjedd ériékelésére, a birtokolt adatfajtikra
¢s a mikodést szabalyozo jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotstt
szerzO0désckre vonatkozo adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalal, mcgismerhetdségét vagy hozzalérhetove tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli; '

adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemdly, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely 6nélldan vagy masokkal cgyiitt az adat kezelésének
ccljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;
adatfclelés: az a kozfeladatot cllatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkodése soran ez av adat
keletkezett; ‘ '
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol liiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a milveletck Gsszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, régzitése, rendszerczdse,
tarclasa, megvaltoztatasa, felhasznéalasa, lckérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, &sszehangoldsa vagy Osszekapcesoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznédldsanak megakadéalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képlelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitésc;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara t6rténd hozzalérhetévé tétele,

adatkoz16: az a kozicladatot cllaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi k676
az adatol — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

-

1L FEJEZET
“A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

4.1. Az intézmény a feladatkorébe tartozd tigyckben koteles clbscgiteni és biztosilani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.2. A kdzzétételre szolgald honlapon kozérthets formaban tajékoztatast kell adni a kézérdeki
adatok egyedi igénylésénck szabalyairol.

4.3. A tajckoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését

1S.

S. Az clektronikus kozzététel kotelezettsége

5.1. Az Info tv. 33. § (1) bekezdése alapjan, a kételezden kozzéteendd kézérdeki adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol



mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesziés és -torzulés nélkiil kiméasolhaté modon,
a betekintés, a letdliés, a nyomtatas, a kimasolds és a halézati adatitvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovébbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett
adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kithetd.

5.2. Az intézmény a tevékenységéhez kapesoloddan a 1. szamu mellékletben szerepld altalanos
kozzétételi listaban szerepléd adatokat teszi kizzé az intézményi honlapon.

5.3. A kézzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbol nyilvanos adatokat az intézmény
honlapjanak nyitdoldalarol, az ,.Intézményiink Kozérdekt adatok™ hivatkozas alatt clérhetd
oldalon kell kézzétenni.

5.4. A kdzzéteendd kézérdekil adatok honlapon valé kozzétételénck érdekében az intézmény
igazgatdja:

- kiadja a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérél sz010 szabalyzatot;

- gondoskodik az intézmény altal kezcelt kozérdek adatok kezeléséhez, feldolgozasahoz,
mcgismerhetdségéhez, kozzétételéhez szitkséges személyi, targyi, technikai feltételek
megteremtését biztosito intézkedésck megtéielérdl;

- intézkedik a kozcérdek(l adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kézzétételével kapesolatban érkezé adatigénylésck, megkeresések tigyében;

- felelds a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével  kapesolatban  feltdrt  hidnyossigok megsziintetéséért, az  chhes
kapcsolodoan sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

5.5. A honlap folyamatos, rendeltetésszerti mikodéséért, az adatok kézzétételének technikai
megvalositasaért a honldp Uzemeltetd a felelés. Az intézmény honlapjanak tizemeltetdje
gondoskodik:
a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitdsardl, [olyamatos iizemeltetésérol, az esctleges {izemzavar
elharitasarol;
b) " az mtézmény kozzétételre szolgald honlapjanak clérhetetlenségét okozo barmely
lizemzavar csetén az lzemzavar clharitasanak megkezdésérél. és a  muikodés
helyreallitasarol a lchetséges legrovidebb idén beliil.
5.6. A kézzétett tartalom tekintétében azon szervezeti egység felelés, akinek feladatkorébe az
adott kozérdekl adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje az
iranyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban
a) [lelelds a jogszabdlyokban ¢s az intézmény szabalyzataiban foglalt kozérdeki adatok
kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapesolatos rendelkezésck
betartasaért és betartatasadrt;
b) a kozzetétellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérol,
pontossagarol ¢s idészeriiségérol;
¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérol, a [rissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezel6 részére;” '
5.7. A kozzétcteli egységek részEét képezd, onalld kozz¢iételi egységnck nem mindsiilé 6nallo
adatallomanyokat olyan formatumban kell l\ozzctcnm amelv bl/tomjd azok szcles kor
olvashatdsagat. | ;
5.8. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja cld, az
adat [rissitése csctén annak clérhetdvé télele a megdrzési idé clieliéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét; az @ allapot
fellelhetdségét, valamint feltiing médon azi, hogy az archivumban clérhetd adat nem idédszer(i.
Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kézadatkeresé rendszer szamara.



5.9. A naplozott alloményt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy éltali
modositastol. az cgyes bejegyzésck  torlésétdl vagy a  bejegyzésck sorrendjénck
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek [érhessenck hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgilata

6.1. A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol 2616
Jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kdzz¢tenni.

6.2. A kozz¢tételi listak feltilvizsgalatat a targykér szerint érintett adatfelelds végzi évente egy
alkalommal minden év aprilis 1-ig, majd a feliilvizsgalat eredményeképpen a szabélyzat
modositasat kezdeményezi. A feliilvizsgélat nem helyetiesiti az adatfeleldsnek a kézzéteendd
adatoknak a szabalyzatban meghatdrozott {rissitésére vonatkozo kotelezettségét.

0.3. A kdzzéiételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatfeleldsnél, aki a javaslatot
megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a szabalyzat médositasat.

III. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

7.1. Az intézménynck — mint kozfeladatot cllatd szervnek — Iehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 16vé kozérdekil adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjén barki megismerhesse.

7.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot cllatd szerv feladat- és hataskdrében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat cllatasaval Gsszefiiggd
cgy¢b szemclyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetségét 16rvény
eléirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok-a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjesztheték.

7.3. Ha térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, ilietdleg helyl dnkorményzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe
veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajté szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, ¢ tevékenységlikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilo adat.

7.4. A kézérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha aza mmosmu adat
védelmérol szolo torvény szerinti mindsitett adat.

7.5. A nyilvanossagra hozatal azonban nem credményezheti ax olyan adatokhoz — igy
kildndsen a védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti tevékenysée
végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, [eltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a
kézérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.

8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

8.1. A kozérdek adat és a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, {rasban vagy
clektronikus Gton barki igényt nyGjthat be (tovabbiakban: adatigényl). Az irdsbeli vagy
clektronikus kérelem mintdjét a szabalyzat 4. szamt melléklete tartalmazza.

8.2. Kozérdekl adat ¢s a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irant igényt az intézmény
alabbi elérhetdségel barmelyikén be lehet nyGjlani:

levelezési cim: Kratochvil quoly IIonde Kozépiskola ¢s Kollégiom 4027 Debrecen, IL!I'(,dl
ut 69.

c-mail-cim: hkk@hm.gov.hu

telefonszam: (52) 537-215-

<y



9. A kérelmek vizsgalata

9.1. Az adatkezeld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésébb az iktatast kovetd 3 napon
beliil megvizsgdlja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-c azokat az clemecket, ameclyecket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell;

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatéarozhato és egyérielmii-c;

c) az adatok az intézmény kezelésében vannak-c.

9.2. Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgdlata alapjdn
megallapitasra keril, hogy azok

a) ncm tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, vagy

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhatd meg,

az adatkezeld halad¢ktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrél feljegyzést kell
késziteni.
9.3. Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével;

b) ahidnyz6 adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni;

¢) segitséget kell nydjtani a kérelem hianyossagainak potlaséra.

9.4. Az adatkezeld koteles

a) Jjelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kdzérdekil adatnak;

b) a kérelemben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra elékésziteni, és a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfelelé forméaban rendelkezésre bocesatani, amely fcladat
cllatasa sordn felelds a kérelemben szerepléd adatokat tartalmazé dokumentumok
teljeskoriiségéert.

9.5. Ha a kérelmezett adatot nem az intézmény — mint adatkezeld — kezeli, haladéktalanul, de
legfeljebb 5 napon beliil értesiti az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérol.

10. A kérelmek intézése

10.1. Az Adatkezeld a kozérdekil adat megismerésére iranyulo igénynek az intézményhez valo
becrkezését kovetd legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Az 1gény teljesitésérol, vagy elutasitasardl az intézmény igazgatoja dont.

10.2. Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az
cerre a célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szama melléklet) kitéltésével nytajthatja be igényét.
Az intézmény a nem formanyomiatvany szerint benyujtott kéreimeket is koteles elbiralni.
10.3. Amennyiben az adatigényl6 az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden clézetes iddpont-cgycztelést kdvetéen van lehetdsége. Az adatigényld
figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idében nem jelenik meg,
1pényél az intézmény visszavontnak tekinteni.

10.4. A személyesen megjelent adatigénylé szamara az adatok atadasa — a betekintési lehetdsée
biztositdsa, vagy a madsolatok ataddsa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a
formanyomtatvanyon alairasaval az aladas tényét clismeri. Az aldirds megtorténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.

10.5. Az adatigénylé az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja az intézmény olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel rintett adatokkal kapcesolatban az adatigénylé
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok
biztonsagat, védelmét. ' ‘ '

10.6. A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:



a) a szamara rendelkezésre bocsalott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket
készitsen;
b) jelezze a masolat készitési igényét;
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
10.7. A betekintés soran az adatigénylé kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre boesdtott dokumentumok épségérdl gondoskodjon;
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen;
¢) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
10.8. A szoban cloterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd;
b) az igényelt adat az intézmény honlapjan vagy mds modon jogszerien mar
nyilvanossagra keriilt;
¢) az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetoségére vonatkozik;
d) az igény az intézmény cljdrdsara, hatdskérére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
10.9. Amennyiben a szoban cldterjesztett igény szoban nem vilaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést (1d. 4. szami melléklet) kell késziteni és az adatigényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
1gényének teljesitésére irasban keril sor.
10.10. A telefonon ¢érkezd, a kozérdekl adat, kdzérdekbél nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényckkel kapesolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes szervezeti egység vezetdjéher
kell kapcsolni.
10.11. Ha az adatigénylés jelentds terjedelml, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése  az intézmény alaptevékenységének cllatasahoz — sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a szabalyzat 10.1: pontban
meghatrozott hataridé egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az adatigénylot
az. igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
10.12. Ia az adatigénylés nem cgyérielm, az adatkezel6 legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével
felhivja az igényldt az igény pontositasara. A pontositasra valo felhivas megtételétdl az erre
adott valasznak az adatkezelohéz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitdsa

11.1. Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az,
azonos adatigénylo altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

11.2. Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem kételes eleget tenni akkor sem, ha az adatigényld
nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetdséget, amelyen szadméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és
értesités megadhato.

11.3. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
forméban nem Ichet eleget tenni.

11.4. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvili adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy ax altala cértett mas nyelven
fogalmazza meg.

11.5. Az igény teljesitésénck megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az
Info tv. alapjan megilletd jogorvoslati Ichetdségekrdl vald tajékoztatassal cgyiilt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — clektronikus levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az clutasitott kérelmekrél,
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valamint az clutasitasok indokairol az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden ¢évben janudr 31-¢ig tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Iatosagot (a tovdbbiakban: Hatoséag).

11.6. a a kdzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésénck megtagadasa tekintetében
torveény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell érielmezni,
¢s a kdzérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az csctben
tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul szolgald kozérdek nagyobb stlyt a kozérdekil adat

-----

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

12.1. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak téroldsi
modjatal fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben  meghatdrozott,  kéltséptéritésként  megallapithatd  legalacsonyabb
Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koliségtérités sszege ekkor sem haladhatja meg a
korményrendeletben meghatarozott legmagasabb osszeget. A koltségtérités  sszegérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igénylé Ichetdségeirdl az
1génylét az igény bedrkerését kovetd 15 napon beliil tajckoztatni kell.
12.2. Az adatigényld a szabélyzat 12.1. pontja alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd
30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-c. A tdjékoztatas megtételétol az
adatigénylé nyilatkozatanak az adatkczeldhdz valo beérkezéséig terjedd idOtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényld az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezelé altal megéllapitott, legaldbb 15 napos
hataridében kételes az adatkezelo részére megfizetni.
12.3. Ha az adatot kezelé kézfeladatot ellatd szerv 12.1. pont szerinti koltségtéritést dllapit meg,
az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. ' ' '
12.4. A koltségiérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi kéliségelemek vehetSk
figyelembe: '

a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége; valamint

b) azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 az igénylé részére torténd kézbesitésének

koliscge.

12.5. A koéltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket ¢s
azok legmagasabb mértékét, valamint a maésolatként igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megéllapitasa soran alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatarozza
meg. Az adatigénylé részére adatokat atadmi csak koltségtérités megflizetésének igazoldsat
kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadasanak formaja

13.1. Ila a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd
adatot 1s tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.
13.2. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban ¢s az adatigényld altal kivant formaban, illetve
modon kell cleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanosséagra
hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelélésével is.



14. Az adatigénylé adatainak kezelése

14.1. Ha térvény mdsként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhelok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mdsolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a kéltségek megfizetését
kovetden az adatigényld személyes adatait haladéktalanul t6r61ni kell.

14.2. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek(l adatok kérclmezése irdnti
formanyomtatvinyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiinictésére. A szemdélyes
adatokrol sz6l6 részt az adatszolgaliatds teljesitését kévetéen el kell valasztani a
nyomtatvany1ol, ¢s gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérél.

15. Az adatigényld jogorvoslati jogai

15.1. Az adatigényld a kozérdekll adat megismerésére vonatkozd igény clutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy a meghosszabbitott hataridé credménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megéallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében
bir6saghoz fordulhat azzal, hogy a perben a polgéri perrendtartisrél szolé 2016. évi CXXX.
torvény (a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az Info tv. 21/A. A kozérdek( adat
megismerésére iranyuld igénnyel osschuggesben indithatd per” alcimében meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.

15.2. A megtagadas jogszeriségét és a megtlagadds indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozotisagat az adatkezelének kell
bizonyitania.

15.3. A pert az 1gény clutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen clteltétél, illetve a
koltségtériiés megtizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harmine napon belil kell
meginditani az. igényt elutasitod intézmény cllen.
15.4. Ha az igény clutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszege miatt az adatigényld a [atosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében
allatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak clutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérél, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szol6 vagy az Info
tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harmine napon beliil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé clmulasztasa esetén igazolasnak van
helye. ‘

15.5. A perben [€] lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag
az 1génylé, av fizleti titok vagy torvényben meghatdrozott mas titok jogosulija az adatkezel6
pernyertessége ¢érdekében beavatkozhat.

15.6. A birdsdg a per minden szakaszaban — ideértve a feliilvizsgalati eljarast is — soron kiviil
jar el

15.7. Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban
az adatkezelt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llé hataridé meghatarozasaval - a
kért kozérdekl adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitoit
koltséptérités sszegét megvaltoztathatja, vagy a kozlcladatot clldto szervet a koltségtérités
dsszegének megallapitasa tekintetében j clJardsra kételezheti.
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IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat az alairds napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatdlydt veszti az Intézmény
7/142. nyilvéntartasi szamu szabalyzata.

2. A szabdlyzatot sziikség szerint — kiilénosen a vonatkozd jogszabalyok mddositasa csetén —,
de legaldbb évente feliil kell vizsgalni.

Mecllékletek:

. szamu melléklet: Altalanos kézz&iételi lista (8 lap)

. szamu melléklet: Kérelem kozérdeki adat kozzététel irant (1 lap)

. szamu melléklet: Kozzétéieli egységek (11 lap)

. szamu melléklet: Kérelem kozérdekil adatok megismerése irant (1 lap)

B o O B N B

Debrecen, 2025. [ebrudr 12 - {n

e 2 =
Dr. Gulyas Lilla Tinde ha.
jogasz

Készilt: 1 példanyban

Lgy példany: 32 lap

Ugyintézé: Dr. Gulyas Lilla Tiinde ha. (02-43-6961)
Kapjak: 1. sz.pld.; Irattar



Altaldnos kézzétételi lista!

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szam mellékiet

tagjai

B i ) ' VFriésiIT:Aérs Méé('-irgés_ Adéit'fiele_lg'ig_
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A Kratochvil
1 székhelye, postai cime, telefonszama, valtozéasokat | Az eldz6 allapot | Karoly Honvéd
) elektronikus levéleime, honlapja, kévetden torlendd Kozépiskola ¢s
_Ugyf¢lszolgalatanak clérhetéségei | avonnal | Kolié¢gium
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | ., 2.0 2 K Tame] .
et \ e . _ valtozéasokat | Az eloz6 allapot | Karoly Honvéd
2. szervezetl egységek megjelslésével, az egyes o N 3 i .
: . : . kovetden torlendo Kozépiskola és
szervezeti egységek feladatai -
- o azonnal - ~ Kollégium
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek ¢s az A Kratochvil
3 cgyes szervezell egységek vezetdinek neve, | valtozasokat | Az elézé allapot | Karoly [Honvéd
) beosztisa, elérhetosége (telefonszama, kévetden 16rlendé Ko6zépiskola ¢s
e _clekironikus levéleime) azonnal ' Kollégium
A szervezeten belil illetékes tigyfélkapesolati A 7 Kratochvil
4 vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama, valtozasokat | Az cléz6 allapot | Karoly IHonveéd
’ clektronikus levéleime) és az ligyfélfogadasi |  kovetden torlendd Kézépiskola és
rend_ azonnal " Kollggium
Kratochvil
CN—_— - - o A Karoly Honvéd
I'estiileti szerv esctén a testiilet [étszama, ; p e B I ,y. s
= i . .. . - valtozasokat | Az clézé allapot | Korcépiskola és
5. dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, L N . 0 ;
. kovetden torlendo Kollégiumnal
elérhetdsége .
’ azonnal nem all
- - . g ) rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa RS ,
_— o yasd. A Az ¢ldz6 allapot Kratochvil
feliigyelete vagy ellenbrzése alatt allo, vagy P G .3 ; .
. .y e g x4 valtozasokat 1 évig Karoly Honvéd
6. alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot —_— y ook <3 i
i : doe ok kovetden archivumban | Kézépiskola és
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban e 5.5
] . azonnal tartasaval Kollégium
e ___ meghatdrozott adatai . i
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikods o . :
Jdond?dl . " A Az elézé allapot Kratochvil
gazdalkodo szervezet neve, székhelye, P _ . 5 ,
: . - e e valtozasokat 1 ¢évig Karoly Honvéd
7. elérhetdsépe (postai cime, telefonszama, - ; —_— :
; —y : 5 kovetden archivumban | Kozépiskola ¢és
elektronikus levélcime), tevékenységi kére, ok 5 2
S Rt g < o AT azonnal tartasaval Kollégium
képviseldiének neve, a korzleladatot ellatod szerv
B részesedésénck mértéke e o
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott vie_aw ;
. _ o Aprott A Az cléz6 allapot Kratochvil
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége . . .. . .
o - . véaltozdsokat I évig Kéroly Honved
8. (postai cime, telefonszama, elektronikus - 4 o .
o e ate ) . koévetéen archivumban Ké&zépiskola ¢s
levéleime), alapitd okirata, kezeld szervénck , L
azonnal tartasaval

Kollégium

Unfoty. 1. szama melléklet




. " | I
A kozfeladatot ellatéd szery altal alapitott Kratochvil
koltségvetési szerv neve, székhelye, a A Az cléxo allapot | Karoly Honvéd
9 koltségvetési szervet alapité jogszabaly valtozasokat 1 évig Kézépiskola ¢s
" | megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a kévetéen archivumban Kollégiumnal
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetbje, azonnal tartasaval nem &ll
honlapjanak elérhetésége, mitkodési engedélye rendelkezésre
Kratochvil
, o . , A Az elézd a | Ka :d
A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok " g 610/,0 .allap a* K‘fm,ly. HOHVL’,
i B S valtozdsokat 1 évig Kozépiskola és
10. | neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime, : ’ - s 3
" & kévetden archivumban Kollégiumnal
valamint a fészerkeszté neve o :
azonnal tartasaval nem all
rendelkezésre
A kbzfeladatot ellato szerv feleties, illetve ‘Kratochvil
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései A Az cloz6 allapot | Karoly Honvéd
1 tekintetében a fellebbezés clbirdldséra jogosult | véltozdsokat 1 évig Kozépiskola ¢s
" | szervnek, ennck hianyaban a kozfeladatot ¢llaté | kdvetden archivumban Koll¢giumnal
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo azonnal tartasaval nem all
| | szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai rendelkezésre
II. Tevékenységre, mikiodésre vonatkozoé adatok
- ~ Adat D Frissitts | Megérzés | Adatfelelés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghataroz0, a szervre .
, e ; o - Kratochvil
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi A Az elbzo Karol
1 szervezetszabalyozo eszkoz6k, valamint a véltozasokat | allapot | évig IIonvé{i
" | szervezell és mikodési szabalyzat vagy tigyrend, kovetden archivumban i
- ; . o - Kozépiskola
— ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és azonnal tartdsaval ; i
. —_ ” " — ¢s Kollégium
adatbiztonséagi szabalyzat hatalyos és teljes
. o szovege - B e
Kratochvil
; T 2 : : Karoly
Az orszagos illetékességl szervek, valamint a A Honved
f@varosi és megyei kormanyhivatal esetében a ol coe 5 b ey
o w4 s valtozasokat Az elozd Kozépiskola
2, kozfeladatot ellatd szerv feladatéarol, el ; . .
. P - . kovetdéen | allapot toriendd ¢s
tevékenységcrol szolo tajékoztatd magyar és ; "
azonnal Kollégiumnal
angol nyclven y
nem 4ll
_ N o | rendelkezésre
Kratochvil
| Karoly
? Az elézo [Tonvéd
- . R : " : allapot 1 évig | Kozépiskola
5. A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai | Negyedévente - /
archivumban és
tartasaval Kollégiumnal |
nem all
_ [ B - ) i rendelkezésre
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Allamigazgatési, nkormanyzati, ¢s egych N
hatésdgi tigyekben tigyfajtankként és eljaras
tipusonként a hataskarrel rendelkezé szerv

megnevezese, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esctén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,

illet¢kességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmdnyok, cljarasi illetékek

| Kratochvil
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa, | Karoly
alapveté eljardsi szabalyok, az eljarast megindité A Honvéd
A irat benytjlasanak modja (helye, ideje). valtozasokat Az elbz6 Kézépiskola |
’ tigyf¢lfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje kovetden allapot torlend6 és ‘
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek azonnal Kollégiumnal
mntéz¢sét segitd utmutatok, az igymenetre nem all
vonatkozo tajé¢koztatas ¢és az ligyintézéshez rendelkezésre
hasznalt letlthetd formanyomtatvanyok, az
1génybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesclodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilleté jogokrol és az tigyfelet terheld
4 Kkotelezetiségekrol . A T
Kratochvil
A kozfeladatot cllato szerv altal nydjtott vag Karoly
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok A Az elozo Honvéd
megnevezése, tartalma, a kizszolgéltatasok valtozasokat | allapot 1 évig | Kozépiskola
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kovetden archivumban ¢s
fizetendd dij mértcke, az abbol adott azonnal tartasaval Kollégiumnal
kedvezmények nem all
; I I — rendelkezésre
A kozleladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapia, e Kratochvil
Dy o . W A Az elbz0 .
ido6tartama, az ¢érintettek kore, az adatok forrasa, , : : i Karoly
S e g b i véltozasokat | allapot 1 évig :
kérdoives adatlelvétel esetén a kitdltendd ooy | ) Honvéd
N g Sy " kovetden archivumban s
kérdéiv), a kozieladatot ellatd szerv altal - | ) ) Kézépiskola
. : . e azonnal tartasaval " 2
alaptevékenyscége keretében - gyjtétt és ¢s Kollégium
feldolgozott adatok fajtai, a hozzalérés modja, a
- mdsolatkészités koltségei. I . . S
Kratochwvil
Karoly
A kozleladatot ellato szerv nyilvanos | Azel6zo - Honvéd
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, -y | allapot 1 évig | Kézépiskola
M v & snarnmz. | Negyedévente | ; j
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban ¢s
mértcke ' tartasaval Kollégiumnal
nem all
I e b | rendelkezésre
A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, o Kratochvil
: 6.5 1. oy A T e A Az cloz6 "
az allampolgdri kozremiikddés (véleményezés) e . .. Karoly
e gy 1 g valtozasokat | allapot 1 évig :
madja, eljarasi szabalyai. a testiileti szerv N . Honvéd
e O e . kovetden archivumban gy
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, 5 Kozépiskola
e Bl ot g : B - azonnal tartasaval .
dontései, tlésének jegyzékonyvei, illetve L ¢s
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jl

Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak

. Kollégiumnal
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza nem &ll
. rendelkezésre
Toérvény Kratochvil
A térvény alapjan kézzéteendd et . “ n Karolfy
o f » ; rendelkezése Az cléz6 Honvcd
jogszabalytervezetek és kapesolodo e aliaset 1 del Wesgsiaknls
9. | dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviseld- e roraall Ry SR N 1Kot
e 5 g e P benyujtas archivumban ¢s
testiiletének nyilvanos tlésére benyjtott . - o g "
P PP idépontjat tartasaval Kollégiumnal
cloterjesziések a benyujtas idépontjatol s on »
kovetden nem all
N ) azonnal | rendelkerésre
Kratochvil
A korfeladatot ellato szerv altal kozzétett = Legalarlbb ! Suag Karoly
10. . . 5 : Folyamatosan | archivumban Honvéd
hirdetmények, kézlemények - i
tartasaval Kozépiskola
. s holleginm
Kratochvil
Karoly
Az elozo Honvéd
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | .. allapot 1 évig | Kozépiskola
11. | ~ : 5 _ B i P Folyamatosan , 4
szakmai lefrasa, azok eredményei ¢s indokolasuk archivumban ¢s
tartasaval Koll¢giumnal
nem all
- rendelkezdsre
Kratochvil
N — Karoly
A vizsgélatrol - ;
i P Fi o2 ey 5 Az cloz6 [Honvéd
A kozfeladatot ellato szervnél végzett sz0l0 jelentés | . o -
‘ . Ny .o | éallapot 1 évig | Kozépiskola
12, alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, megismerését , y
. 3 i - A archivumban és
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai kovetben e s .
. tartasgval Kollégiumnal
haladéktalanul "
nem 4all
e - P rendelkezcsre
A kozérdekt adatok megismerésére iranyuld Kratochvil
igényck intézésének rendje, az illetékes szervezeti o Karoly
. . v . i s . Az eldzd ;
13. cgység neve, clérhetdsége, ¢s ahol kijeldlésre Negyedévente | | s " Honvéd
= $ ; > ey allapot térlendd o
kertil, az adatvédelmi [elelds, vagy az informacios Kézépiskola
_Jjogokkal foglalkozo személy neve ¢s Kollégium
Az clésd Kratochvil
A kozleladatot cllato szerv tevekenységére o Karoly
. - S . allapot 1 évig -
14. vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente ; [onvéd
r . . pom g Em archivumban o
adatgy(jtés eredményet, idobeli valtozasuk . Kozépiskola
tartasaval . .
----- - - Es Bulld sy
Al Kratochvil
A kozérdekt adatokkal kapcesolatos kotelezo Alla ‘01 1 évio Karoly
15. statisztikal adatszolgéltatas adott szervre Negyedévente poL - cvig Honvéd
vy archivumban e
vonatkozo adatai o Kozépiskola
tartasaval

¢s Kollégium




Krai(_)cl-}_v?i'r

Karoly
Azon kézérdekill adatok hasznositasara iranyuld r H{\Z fl?z,o ) K}I(?n_vid I
16. | szerzéddsck listdja, amelyekben a kozfeladatot | Negyedévente - T i N
ool e e archivumban ¢s
ellato szerv az egyik szerz6dé ¢l iy - 3
tartasaval Kollégiumnal
nem all
. - ' L rendelkezésre
Kratochvil
Karoly
A kozleladatot ellatéd szerv kezelésében 1évé ; . ; e (’10/,0 ; }1(?11_%(1
- p _ Wig C valtozasokat | allapot 1 ¢vig | Kézépiskola
17. | kozérdek adatok felhasznalasara, hasznositésara S : 2
i o Sy i kdvetoen archivumban és
vonatkozo éaltalanos szerzddési feltételek e 2 s Y
azonnal tartasaval Kollégiumnal |
nem all
B — _— ) rendelkezésre |
A Kratochvil
N 5z 5 o o g ¢ - Karol
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilonds | valtozasokat Az eléz6 4
18. : e S e o S " s . Honved
¢s egyedi kozzétételi lista kovetden allapot toérlendo M
Kozépiskola
azonnal e o
o o ¢s Kollégium
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kézadatok tjrahasznositasarol szo16 térvény Kratochvil
szerint Wjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis Karoly
kozadatok listdja a rendelkezésre allé forméatumok A Az elo76 Honvéd
megjel6lésével, valamint a kozfeladatot ellato valtozasokat | allapot 1 ¢vig | Kozcpiskola
szery kezelésében levd, a kozadatok kovetd 15 archivumban és
Ujrahasznositasardl sz60lo torvény szerint napon beliil tartasaval Kollégiumnal
Ujrahasznosithaté kézadat tipusokrol valo nem all
taj¢koztatas, a rendelkexésre 4llo formatumok rendelkezésre
_ megjeldlesevel v
Kratochvil
Karoly
A 19. sor szerinti kézadatok ¢s kulturdlis A Honveéd
20 kozadatok ujrahasznositasdra vonatkozo altalanos | valtozasokat Az cléz6 Kozepiskola
" | szerz6dési feliételek clektronikusan szerkeszthetd | kovetd 15 | dllapot torlendd ¢és
valtozata ‘ napon beliil Kollégiumnal
nem all
B - - rendelkezésre
Kratochvil
o . e Karol
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis J
. i3 o B sl A Honvéd
kozadatok Gjrahasznositas céljabol 16rénd P oy 50 3
. Fr oy = valtozasokat Az el6zo Koézépiskola
21. rendelkezésre bocesatasaért fizetend6 dijak . n . - ) ,
. S o w e A kéveto 15 | allapot torlendd ¢s
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezod . ol :
. ) - napon beliil Kollégiumnal
tényezdkkel egylittesen :
nem all
- _ - o R - _rendelkezésre
Py A kozadatok tjrahasznositasarol szold térvény A Az clozd Kratochvil
Tl seerinti jogorvoslati tajé¢koztatas valtozasokat | allapot térlendd Kéroly
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- kovetd 15 ~ Tlonved
napon beliil Kézépiskola
¢s
Kollégiumnal
nem all
I - ) - | rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a Kral’ochwl
25 PPN Karoly
kozadatok Gjrahasznositasardl szo16 torvény :
A mu o . . 4 A Honvéd
szerint kotoit kizardlagos jogot biztositd : ; o 5w
: . —— . o véltozasokat Az eldz6 Kézépiskola
| 23. | megallapodasok szerz6dé feleinek megjelslése, a " : ) : .
; e S Sl iy et kovetd 15 | allapot torlendd ¢és
kizardlagossag idétartamanak, targyanak, .. s 3 :
; : : A Tk napon beliil Kollégiumnal
valamint a megallapodas egy¢éb lényeges nem 4ll
clemeinek megjeldlése ¢ .
LN, _ ) N | rendelkezésre
Kratochvil
A kozfeladatot ellato  szerv  altal kotstt, a Karol’y
N - T P A [Honvéd
kézadatok djrahasznositasarél  sz6l6  torvény | .. . o e 4
e o 3 = e valtozasokat Az eldzo Kozépiskola
24. |szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara o . .. " -
;i ; ; P : 5 kovetd 15 | allapot torlendd és
kizérélagos jogolt Dbiztositd megallapodasok " e 3 ;
i . - ~ napon beliil Kollégiumnal
szovege .
- nem all
A . e | rendelkexésre
A kézadatok tijrahasznositasarol sz616 térvény |
szerinti azon jogszabaly, kozjogi | ;
EOT. Jaghan iy, OB . Kratochvil
szervezelszabalyozo eszkoz, kozszolgaliatas Karol
szerzddés vagy mas kotelezo erdvel bird J
p B o5 A [onvéd
dokumentum (vagy az annak clérhetéségére e Es R
AP - e valtozasokat Az elézd Kozépiskola
25. mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas e grn ; o P ?
e . et 1o koveto 15 | allapot térlendd ¢s
céljabél rendelkezésre boesathatod kozadat " ¢ :
P P : i napon beliil Kollé¢giumnal
gy(jtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval ¢s nem All
terjesztésével osszefiiged koltségek jelentos :
. .z . ot g o, gy B A rendelkezésre
részénck sajat bevételbol valo fedezését irja elo a
e ___koufeladatot ellato szerv részére L I I
111. Gazdalkodasi adatok
. Adat Frissités | Megirsés | Adatfelelés
| Kratochvil
L Karoly
! . wau S i 2 s e b Honvéd
A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, g o A kozzétételt s i
T . , i : A véltozésokat % Kézépiskola
L. szamvitell 10rvény szerintl beszamoloja vagy s kovetd 10 .
; s ; , 4 kdvetden azonnal o ¢és
¢ves koltségvetés beszamoldja évig s e y
‘ Kollégiumnal
nem all
N _rendelkezésre
- s . _ A kiilon :
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak W & Kratochvil
N vt e N : Jjogszabalyban 5
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo : Karoly
.. : : - g o » meghatarozott ;
2. | Osszesilett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és| Negyedévente = . Honvéd
vezeld tisztségviseldk illetménye, munkabére, és - Kozépiskola
e ces i e o legalabb 1 ; -
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az Evi ¢s Kollégium
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cgy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mériéke osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrél sz016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, lovabbad a tarnogatasi
program mecgvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététe! elétt a
koltscgvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrél
a kedvezményezett lemond

Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd,
otmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
¢értékill arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéllatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
¢értékd jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozé szerz6désck megnevezése
(lipusa), targya. a szerzodést koto felek neve, a
szerzbdes értéke, hatarozott idore kotout
szerz6dés esciében annak idétartama, valamint
az. emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil osszefliggd beszerzésck adatai, és a
mindsitett adatok kivételével A szerzddés értéke
alatt a szerz0dés targyadrt kikotott - altalanos
forgalmi adé nélkil szamitott - cllenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kol a
magasabb Gsszeget kell {igyelembe venni. Az
idoszakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az cllenszolgaltatis cgy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe

kell szamitani

A koneessziorol 2010 t6rvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az clbirdlasrdl készitett emlékeztetdk,

palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem

alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyestilet

tamogatasdra. foglalkoztatottai szakmai és

archivumban
tartdsaval o
Kratochvil
Karoly
A dontés Honvéd
meghozatalat | A kozzétételt | Kézépiskola
kovetd Kdveld 5 cvig ¢s
hatvanadik napig Kollégiumnal
nem all
rendelkezésre
Kratochvil
Karoly
A dontés Honvéd
meghozatalat | A kozzétételt | Kozépiskola
koveto kdvetd 5 évig BE
hatvanadik napig Kollégiumnal
nem all
| rendelkezésre
A kiilén Kratochvil
jogszabalyban Karoly
meghatarozott Honvéd
T ideig, de Kozépiskola
Negyedévente \gmglabb | és
évig Kollégiumnal
| archivumban nem 4ll
- tartdsaval | rendelkezésre
A kiilon Kratochvil
Negyedévente | jogszabalyban Karoly
| meghatarozott Honved
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munkavallaloi érdek-képviseleti szervei

ideig, de Kozépiskola
szamara, foglalkoztatotyjai, ellatottjai oktatasi, legalabb 1 és
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd Cvig Kollégiumnal
szervezel lamogatasara, alapitvanyok altal archivumban nem all
eilatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) tartasdval rendelkezésre
| forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetésck - -
z Kratochvil
TR T o T Legaléabb 1 .
Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld 5 Karoly
| T WY e o wrorn oyl ; . cvig .
fejlesztésck leirasa, az azokra vonatkozo Negyedévente . Honvéd
| . "y archivumban | ., .
szerzodeések ot Kozépiskola
tartasaval , .
i &s Kollégium_
Kratochvil
‘ Kaéroly
E g k ay ou e Legalabb 1 Honvéd
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzes o g g
L P e . évig Kozépiskola
az ajanlatok clbiraldsarol, a megkotott Negyedévente B i R
i : sueriiddsekah) archivumban ¢s
! T ’ tartasaval | Kollégiumnal
i nem all
| rendelkezésre
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2. szamu melléklet

- Kérclem kizérdekii adat kizzététel irant
1. | Kezdeményezés jellege: uj kozzététel médositas | torlés
| 2. | A kbzzéteendd anyag cime: - - ' 7 o
3. | A Lkzzététel indoka: ) 7 e
4. | A kozzéiétel helye:
A honlapon clhelyezett mads
5. ad’atra Yonatlkozé rm}dclkc;{:és (;
modositand6 vagy t6rlendd adat
| pontos megnevezesével): o
7 6 Mellékelt adatfile-ck o
megnevezése:
- Egyéb rendelkezés a
" | kozzététellel kapesolatban: S
g Az ligymtéz0 neve, munkakore,
" | telefonszéama, e-mail cime R
Kelt: :

adatfelelds
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adal megnevezésc

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (tcljes név)

2. b/ckhcly o

3 Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben kdrzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy hal6zatkijel6ld szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esctben korzetszammal, illetve
szolgdllats- vagy halézatkijel6ld szammal)

6. Kdzponti clektronikus levéleim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, |
tgyl¢lfogadas helye, postacime)

Ha t6bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tgylelszolgalatonként vagy
kdzonségkapesolatonként csoportositva. ;[

9. Az tgyl¢lszolgalati vagy kozonscgkapasolah
verzetd neve

IHa t6bb 6nallo tigyfelszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
ddatokat ﬁgyfélszolgélatonként vagv

10. Az tgyfélfogadas rendje

Hd tobb énallo ugyfclszolgdldt vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
cgyscgenként eltérd), akkor az elérhetéségi
adatokat tigy[¢lszolgalatonként vagy
kozonségkapesolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktara

_A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti
cgységek ¢és vezetdik megneverzésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo !
dokumentumokhoz. i

1L Kozzétételi egység: A szerv vezetoi

A) Adat mc_gncvczésc

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim) ‘

B) Megjegyzcs

Az elektronikus lcvclum kozvetlen elérésénck
biztositasaval.

]
|
|
l
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2. A szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztas megneverzése, hivatali clérhetésége
(telefon, telefax, postacim, clektronikus
levéleim)

F ’ ! { i )
Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az clektronikus levéleim kozvetlen elérésénel
birtositasaval.

|
!
|
|

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa,

alirendeltségében miikédo mas kozfeladato

feliigyelete vagy cllenérzése alatt allo, vagy

t ellato szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
cllendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mitkodd més kozfeladatot ellato szervek
hivatalos neve (teljes neve), sz¢khelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, clektronikus levéleim)

A szerv altal alapitott kéltségvetési szerv adatait
kiilon kozzétételi egységben kell koz-étenni.
Az elektronikus levéleim kdzvetien clérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyilasa, feliigyelete vagy
cllenbrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében
mitk6dé mas kozfeladatot ellatd szervek ™ -
honlapjanak URI.-je

A honlap kézvetlen elérésénck biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy
ellendrzése alatt allg, vagy alarendeltségében
mikodd mas kozfeladatot ellato szervek
tigyl¢lszolgalatanak vagy
kozonségkapesolatanak elérhetdsége
(tclefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime), tigyl¢lfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodd szcrvezct“ék

L. Kizzétételi egység: A szerv tulajdondaban allé vagy részvételével miikodo gazdialkodo

szerverzetek

A) Adat megnevezése

B) Mcgjcgyzés

1. Azon gazdéikadb szervezelek neve,
székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, clektronikus levéleim),
amelyck a kozteladatot ellato szerv t6bbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kdzvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentick szerinti gazdalkodé szervezetek
tevékenységei korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szerverzetek
képviseldjének neve

4. A fentick szerinti gazdalkodo szervezetekben
a kozfcladatot ellato szerv részesedésének
méricke




1.4. Kozalapitvinyok

L. Kizzttételi egység: A szerv altal alapitott kizalapitvinyok

A) Adat megnevezése

B) Mcgjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelycket a
kozfeladatot ellatd szerv alapilott, amelyek alapitéi
jogdt 6 gyakorolja

Az alapitd okiratok kozvetlen
clérhetoségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kizalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

|
| S
|

1.5. Lapok

L. Kézzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozleladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot cllato szerv altal alapitott

lapok szerkesztdségének és kiaddjanak neve és | Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésénck

elérhetdsége (telefon, telefax; foldrajzi hely,
postacim, clektronikus levéleim)

biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok {6szerkeszt6jének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy féliigyclctct gi}f-a]{()rl('} szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigveleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet

egvakorld szerv

~ A) Adat m_ergné“;fz_'_/‘ése

B) Megjegy7és

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigycleti szervének, hatosagi dontéseinek |
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennck hianyaban a kézfcladatot ellato
szerv felelt torvényességi ellenérzést vagy
feltigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhet6sége (telefon,
telefax, f6ldrajzi hely, postacim, elekironikus
levéleim), honlapjdnak cime
2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hidnyaban a kézleladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
felugyeletet gyakorld szerv tigylélszolgalatanak
vagy koézonségkapesolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam., tigyfélfogadas helye,
postacime), iigyfélfogadasanak rendje ,

A honlap ¢és az elektronikus levéleim kézvetlen

elérésének bizlositasaval.

1.7. Kéltségvetési szervek

A} Adat megnevezése |

B) Megjegyzés
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koltségvetési szerv neve, székhélye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabdly

’ 1. A kézfeladatot ellatd szerv altal alapnoll
I megjeldlése, illetve azt alapito hatarozat, a

A jogszabaly, az alapito hatarozat, az alapitd
okirat, mlikédési engedély kdzvetlen elérésének |

'; koltségvetési szerv alapitd okirata, mikddési St L
|| engedélye [
2. A koltségvelési szerv vezetd] ¢, honlapjénak g IR
& ] Pl A honlap kozvetlen elérésének biztositasdval.
elérhetdsége

2. Tevékenyégre, mitkédésre vonatkozo adatok

I. Kézzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskire

( ' A) Adat megnevezése o

S — S

B) Megjegyzés

1. A kozteladatot ellato szerv feladatat,

szervre vonatkozo alapveto jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkodzok, valamint
a szervezeli és miikodési szabélyzat vagy
lgyrend az adatvédeimi ¢és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢s teljes szovege

hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozo, a |

A jogszabdlyok, kézjogi szervezcetszabélyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mukodési
szabélyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és

biztonségi szabalyzat hatalyos ¢s teljes szévegét
tartalmazo 6nallo dokumentumok
clérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszagos illet¢kessegl szervek, valamint a
{6varosi ¢s megyei kormanyhivatal esctében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szold tajekoztatd szévege
magyar ¢s angol nyclven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
angol nyelven 1s meg kell jeidIni.

3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi
onkormanyzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. Kozzétételi egység: A hatésagi tigyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat me onevezése

B) Mcg]cgyzés |

l..Az dllam%a/gatdql énkormanyzati ¢s cgycb
|' hatésagi igyvekben tigylajtanként és
| ecljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
| szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruharzasa esetén a ténylegesen cljard szerv
i - megnevezése

A kozzétételi egységen beliil tigycesoportonként |
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként ’;
csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, onkorményzati ¢s egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként ¢s
cljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd,

hataskor gyakorlasanak atruhazdsa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati ¢s egycb
hatdsagi tigyekben az tigyintézésher sziikséges
dokumentumok, okményok felsorolasa

4. Az allamigazgatdsi, dnkormanyzati ¢s cgyéb
hatésagi tigyekben az cljarasi illetékek,
igazpatasi szolgaltatasi dijak Gsszege
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| 5. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyckben az alapvet6 eljarasi
szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést
segitd utmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatas

- 6. Az dllamigazpatasi, Snkorméanyzati és egyéb
. hatosagi tigyckben az eljarast megindité irat
. benyujtaséra szolgald postacim (postalidk
| szerinti ¢im, ha van), Ggyf¢élfogadasi vagy
kéz6nségkapesolati cim ¢s nyitvatartdsi id6

7. Az allamigazgatasi, 6nkorményzati és cgyéh
hatoségi igyekben az eljarast megindito irat
benytjtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
allé hatarido

8. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb
hatésagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listdja

A formanyomtatvanyok letslthetéségének
biztositasaval.

9. Az dllamigazgatasi, Snkormanyzati, ¢s cgyéb
hatdsagi tgyekben igénybe vehetd elekironikus
_programok clérése, idépontfoglalds

Az clektronikus program kozvetlen clérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢b hatosagi tigyekben az tligytipusokhoz
kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke, tajckoztatas !

A jogszabalyok kizvetlen elérésénck

az ligylelet megilleté jogokrol és az tigyfelet BietR R,
terheld kotelezettségekrol | -
L Kouctctell egység: Kozszolgaltatasok
- A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ¢llatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetéscbol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozotl
kozszolgaltatdsok tartalménak lefrasa

3. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyajtott vagy
kéltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a

taj¢koztatasokat 6nallé dokumentumban, azok,

valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetéségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott vagy
kéltségvetésébol finanszirozott
kézszolgaltatasok dijanak és az abbal adott
kedvezményck mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvzintartésai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kzfeladatot cllato szerv altal sajat
fenntartast adatbazisok, illetve nyilvantartasok
lcir(’) (név l‘()rmz’itum az ddatk@VCl(:b célia

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazo jegyzéket kell kdzzétenni,
azonban a kdzadatkereso felé 16rtén6
adatszolgaltatas sordn minden cgycs




| adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esctén a
| - katdlietlen kérd6iv) jegyzéke

adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kuloﬁlggq
adatot kell késziteni az Adatbazisokat
meghataroz6 séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
teldolgozott adatokhoz vald hozzalérés médija

4. A kizfeladatot cllato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokrol valdo masolatkészités

koltségel

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjepyzés -

1. A kézfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. A kozleladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvéanyai témdjénak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyaihov vald hozzaférés médja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letslthetd, a |
kiadvany elérhetdségének biztositdsaval.

.' 4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos

“ kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités mértéke
| . - r

! vagy az ingyenesscg tenye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tiiések

A) Adat megnevezése

1. A testileti szerv dontései elkészitésének
rendje

2. A testuleti szerv dontéseiben vald
allampolgari kozremikodés (véleményezés)
modja (erre szolgalé postai, illetve elektronikus

levéleim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak cljarasi
szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye
(iranyitoszam, varos, ulca, hazszdm)

|
|
|
[
[
1
|
1‘

T6bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

3. A testiileti szerv megtartott tiléscinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeléléssel), valamint
nyilvanossaga, Uléseinek jegyz0konyvei, illetve
dsszefoglalo

Az lés jegyzOkonyve, illetve 6sszefoglaloja
elérhetdségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett tiléseinek ideje (év,
noé, nap, 6ra megjeldiéssel), valamint

nyilvanossaga -
7. A testlileti szerv tGlésel latogathatosaganak
P _rendje .

8. A testiileti szery tléseinek napirendje S

Ulésenkénti bontasban,

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti-bontasban; a dontések
elérhetéséoének biztositasaval.




VIL Kozzétételi egység: A szerv dﬁnfésci, koneepciok, tervezetek, javaslatok

i  A) Adat megnevezése

B) Mcgjegyzés

|

1. Atestiileti szerv déntéscinek felsorolasa

A dontések elérhetdséoének biztositasav al.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma
(év, ho, nap megjelsléssel)

Déntésenkénti bontdsban; a megfeleld ilés
JjegyzOkonyve, illetve dsszefoglaldja
clérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos
‘adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

|

4 A jogszabalyok elokészitésében vald
tarsadalmi részvételrél sz616 16rvény alapjan
kozzéteendo jogszabalyalkotdsra iranyulo
koncepciok, jogszabalytervezetek és kapesolodo
dokumentumok

A kozadatkeresé felé torténéd adatszblgéltatéls

soran minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon |

leird adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezetcket meghatarozo séma
alapjan.

5. A jogszabalyok clékészitésében vald
tarsadalmi részvételrdl sz616 torvény alapjan
| kozzéteendd jogszabalyalkotdsra iranyuld
. koncepcidk, jogszabalytervezetek tekintetében
az egyeztelés allapota

Koncepcidnkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

| 6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének
. nyilvanos iilésére benytjtott cldterjesztésck a
benyugjtas idopontjatol

A kozadatkereso fel¢ 16rténd adatszolgaltatas
soran minden egyes eloterjesztésrél kiilon leird
adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatdroz6 séma alapjan.

7 Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirdl,
¢s az észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaléan alaptalan dszrevételek csetén
az elutasitas indokairol nem kell dsszcfoglalot
késziteni.

VIII. Kozzétételi cgység: Palyazatok

A) Adat mggncvc;f;ésc

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot cllato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indoklasuk

A kapesolodo dokumentumok kozvetlen
clérhetéségéncek biztositasaval.

IX. Kizzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) MegjegyzEs

1. A kézfeladatot ellatod szerv altal kézzétett
hirdetményck, kézlemények

A hirdetmények, kézlemények kzvetlen
clérésének biztositasaval.

————— e e

A) Adat mcorﬁ.vucse |

- X. Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok 1gcnyICSL

B) Mcgjcgyzésm B

1. A kozérdek adatok megismerésére irdnyuld |
igények intézésének rendje

2. A kdzérdekil adatok megismerésére iranyulo |
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve ‘

3. A kozérdek(l adatok megismerésére irdnyuld

igények tekintetében illetékes szervezeti egység

clérhetdsége (postacime, {6ldrajzi helye,

telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levéleime)

Az clektronikus levéleim kozvetlen elérésénck
biztosilasaval.
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4. Az adatvédelmi felelds vagy az informécids
jogokkal foglalkozo személy neve

5. A kozérdeki adatokkal kapesolatos kotelezd |
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében 1évo
kozérdek adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési
leltételek

i 7. Azon kézérdeki adatok hasznositisdra
| irdnyulo szerzodésck listaja, amelyekben a
| kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do €]

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

| A) Adal megnevezése

B) Mcgjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonss kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetoveé tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
cgyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendel6 jogszabaly vagy egyéb
aktus megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A mikadés torvénycessége, eliendrzések

L. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjcgyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatol,
cllendrzések felsorolasa

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
é teljesitménycre, kapacitasanak jellemzésére,

| hatékonysaganak ¢s teljesitményénck mérésére
| szolgald mutatok és értékik, idébeli valtozasuk

1L Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés _‘
1. Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek {
7 nyilvdnos megallapitasai ' < ;
L. Kézzétételi egység: Egyéb ellendracsek, vizsgilatok
' A) Adat megnevezése T B) Megjcgyzés |
1. A szervie vonat-ko:/_o cgych ’cllcn’onc.sck, - |
vizsgalatok nyilvanos megallapitdsai ) |
IV. Kozzétételi egység: A mikidés eredményessége, teljesitmény
- A) Adat megnevercse i B B) Mcéjcgyzg’sj S 1

V. Kézzétételi egység: Mitkodési statisztika

| 7 A) Adat megnevezése |

B) Megjegyzés




1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabdlyon alapulé statisztikai
adatgyijtés eredményei, idobeli valtozasuk

3.2. Kéltségvetések, beszamolok

I. Kézzétételi egység: Kves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szery éves (elemi)
koéltségvetései o

Livenkénti bontdsban.

I1. Kozzéteteli egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot cllaté szerv szamviteli torvény
szerinti beszamoloi

N r
Beszamolonként. ‘

111, Kozzétételi egység: A kiiltségvétés Végi'ehajtésa

A) Adat megnevezése

B) Mcgjpgyj/;ééwr

1. A kézfeladatot ellaté szervick a koltségvetés
végrehajtasarol - a kiilon jogszabdlyban
meghatarozott modon és gyakorisaggal -

készitett beszamoloi

Beszamoldnként.

3.3. Kiltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Aj Adat megnevezese

B) Megiegyzés L |

1. A kézfeladatot ellato szervnél
| foglalkoztatottak 1étszdma’¢és személyi
juttatdsaira vonatkoz6 dsszesitett adatok

2. A vezetdk ¢s a vezetd tisztségviselok
illetményc, munkabére, ¢s rendszeres juttatdsai,
leammt kolf%gturmse Osszesitett dsszege

3. Az egy¢éb alkalmazottaknak nyujtott
Iu‘LLdldbUl\ [ajtdja és mértéke dsszesitve

11 Kozzétételi egység: % amogatiasok

A) Adat megnevezése

1. A kozteladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyUjtott, nem normativ, céljellegli, fejlesziési
tamogatasok kedvezményczettjeinek neve

B) Megjegyzés

2. A kbzfeladatot ellato szerv koltségvetésébodl
nyujtott, nem normativ, céljellegl, fejleszési
: tamogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
Icbontva.

3. A kozleladatot cilaté szerv koliségveiésébol
nyQjtott, nem normativ, céljellegdl, fejlesztési
tamogatasok 6sszege

Tamogatasonként ¢és kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot cllato szerv koliségvetésébol
nytjtolt, nem normativ, céljellegl, fejlesztési
tamogatdsi program megval6sitasi helye

Tamogatasonként és kedvezményczettekként |
“lebontva.
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I1. Kizzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnévezésc

B) Megjegyzés

1. Az dllamhaztartas pénzeszkézei
{elhaszndlasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal t6rién6 gazdalkodassal dsszcliiggd,

otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értékil

megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
¢ricki jog dtadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkoz6 szerzédésck megnevezése
(tipusa), targya, a szerzOdést kotd felek neve, a
szerz0dés értéke, hatarozott iddre kotott
szerzddces eseicben annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlentl osszefliged beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzOdés éricke alatl a szerz6dés targyacrt
kikotstt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott
| - cllenszolgaltatast kell érieni, ingyenes iigylet
{esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti ériéke
| kozill a magasabb 6sszeget kell figyelembe
‘ venni.
Az idoszakonként visszatérd - egy ¢vnél
| hosszabb 1d6étartamra kotstt - szerzédésckndl az
¢rick kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy
¢vre szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6ds féllel
kotott azonos targyu szerzddések érickét egybe
kell szamitani

| arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaliatas |
|
|

IV. Kézzétételi egység: Konrcssnak

/\) Addl ‘megnevezese

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol szolé t3rvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (pélyazati
, kiirasck, palyazok adatai, az clbiralasrol
készitett emlékezteték, palyazat credménye)

V. Kountctcll egység: ng,b kifizetések

) A) Adat mcgncvc,/t,sc

~B) Mcg](,f:y/u

1. A kézfeladatot ellaté szerv a[tal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonésen egyesiilet
tamogatasara, fOf,Dldlk()/idTDUd]' szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, cllatottjai oktatasi.
kulturalis, szocialis ¢s sportievékenységet segith
szerverzet lAmogatasara, alapitvanyok altal

cilatout feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre)
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forditott, 6tmillié forintof meghalado Kifizetésck }
cimzettjei !

-_—

VI. Kizzétételi egység: Eurdpai Unié altal tAmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjcgyzésr

1. Az Burdpai Unio tdmogatasdval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
 szerzOdések o

i

A dokumentumok, a szerzdésck, kozvetlen
clérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kizbeszerzés

A) Adat megnevezése

_B) Mcgj cgyze’s

1. Korbeszerzési informaciok: éves terv.
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasérdl, a megkdtott
L szerzddésekrol

Az éves lerv kiozvetlen elérésének
biztositasaval.




4. szamna melléklet

Kérelem kozérdekii dddf(}k megismerése irant

Az igényelt kézérdekii adatok kore:

11 személyesen, az adatok megtekintésével®
A kizérdekii adatok megismerési formaja [1 postai Uton
0l elektronikus Gton

0 igénylem
Az elkészitell masolatot:
1 személyesen kivanom

" T atvenni o
Az adatokrol masolat készitését: 0 nem igénylem
[ postai 0ton ktVdnom -
dtvenni

0 elektronikus  fton
kérem megkiildeni

Vallalom, hog,y — amennyiben az adatokrdl masolat készitését kérem — az azok clkészitésével
Osszefliggésben felmeriild koliségeket a szabalyzatban meghatdro:?ott hatéridoig az mtc/meny részére
_megfizetem.

Az intézmény tolti ki: }

Az adatkozlo

__neve:

elérhetdscge:
c-mail cime:

Az adahgmylcs beérkezésének idépontja;

Az adatkézlés teljesitésének idépontja

Kaoltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasardl (az
clutasitas indoka):

Kelt: oo

adatkozl6 alairdsa

Az adatigénylo®

neve;
cime: -
clérhetdsége:

¢-mail cime:

L

adatigényld aldirasa

A.mnnylhen az igényld a megbesz¢lt helyen és idéhen nem jelenik meg. igényét az miézmény visszaveninak tekinti.
* A személyes adatokra vonatkozd rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesiteiiék. ezen részt ezt kovetben megsemmisitendo.
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